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Procédure pour les établissements sans import de fichier élève (BEE ou fournisseur privé)- 

Dans inscription, « inscrire un nouvel élève » :

 

Inscription 

des candidats 
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A l’issue de chaque inscription, ne pas oublier d’enregistrer. 
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A l’issue de la validation des inscriptions, imprimez les confirmations d’inscription (unitairement ou en masse). 

 

 

Edition des confirmations 

d’inscription 
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Cocher non  

Pour info, vous avez la possibilité de 

tester l’édition avant de lancer 

l’édition réelle 
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Il est conseillé d’imprimer les confirmations d’inscription en recto-verso (l’application cyclades associe systématiquement un verso pour chaque confirmation 
d’inscription). Par ailleurs, il est fort probable qu’un candidat ait une confirmation d’inscription sur 2 pages. 
 

 

L’onglet  « critères de sélection »  permet d’affiner 

l’édition (par exemple, édition des confirmations 

d’inscription d’une spécialité) 
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UNE FOIS QUE LE SERVEUR DES INSCRIPTIONS EST CLOTURÉ PAR LE SERVICE DES EXAMENS, VOUS DEVEZ 

GENERER LES COMPTES CYCLADES DE VOS ELEVES AFIN QU’ILS PUISSENT CONSULTER LEUR INSCRIPTION.  

La génération des comptes CYCLADES (ou « papillon ») permet aux élèves de finaliser leur inscription à l’examen (choix des langues vivantes 

obligatoires et inscription aux épreuves optionnelles, autorisation de transmission des résultats à la presse etc…) et d’accéder à l’ensemble de 

leurs documents de session (confirmation d’inscription, convocation, relevés de notes).  

Même si vous pouvez le faire à tout moment, il est fortement conseillé de procéder à cette étape après la fermeture des inscriptions pour 

éviter que le candidat ne change des données sans prévenir son chef d’établissement ou le service de la DEC. Ainsi, il n’aura accès à 

son compte qu’en mode « consultation ». Si vous faites le choix de finaliser les inscriptions avec les élèves en générant leur compte 

CYCLADES, il convient de leur préciser de ne plus intervenir sur leur inscription une fois la confirmation d’inscription signée. 

Pour générer les papillons, aller dans « mon établissement » - « générer les comptes Cyclades de mes élèves » : 

 

 

Cliquer sur le bouton « Générer ». Le traitement génère 2 documents : l’un avec un papillon par page et l’autre avec 2 papillons par page. À un papillon 

correspond un compte candidat scolaire. 
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Conserver une copie des papillons de connexion (pdf ou copie papier), en cas de perte par le candidat.  

 
 
 
 
 
 
 

Pour éditer les 

mots de passe, 

cliquer sur la 

disquette  
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Ci-dessous, le modèle de papillon, de connexion : 
L’adresse de connexion est indiquée sur chaque papillon 
 

 
Le papillon contient le login au format « prénom.nom » ainsi que le mot de passe provisoire pour le candidat. 

Le candidat pourra modifier son mot de passe sur son compte CYCLADES dans « modifier mon compte ».  

Pour vérifier que tous les comptes CYCLADES ont été CREES : 
 
Lorsque vous retournez dans l’activité « mon établissement »-« générer les comptes Cyclades de mes élèves », le message 
suivant apparaît : 

 
 

Si des candidatures n’ont pas fait l’objet de la génération de comptes en masse, l’activité reste disponible. Elle permet alors de 
créer un compte uniquement pour les candidats qui n’en possède pas déjà un. 
 

Vous pouvez également regénérer le mot de passe d’un compte d’un élève :  
1.   Regénérer un mot de passe 

 

Pré-requis : Le candidat visé par la regénération de mot de passe doit au préalable posséder un compte. 
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2.   Accéder aux codes déjà générés 

 

 

 
 

Cliquer sur « afficher le compte 

rendu » 

Cliquer  


