BE 3 FICHE DE POSTE
ACADEMIE

DE NANTES ATTACHE D'ADMINISTRATION DE L'ETAT (AAE)
Liberté en EPLE

Egalité

Fraternité

Organisme de rattachement : Ministére de I'Education nationale et de la Jeunesse
Ministére de I'Enseignement supérieur et
de la Recherche

Rectorat de Nantes

Division des personnels
wdministratifs, techniques Catégorie
et d'encadrement

Bureau des Personnels
d'Encadrement
DIPATE 1

Catégorie A

Domaine fonctionnel
(RIME - Répertoire interministériel des métiers Emploi type
de I'Etat)

Gestion budgétaire et financiére - RESPONSABLE
BUDGETAIRE (FPE - FP2GBF01)

Fondé de pouvoir

Role et missions des fondés de pouvoir

» Enjeux du poste

Adjoint a 'agent comptable, e fondé de pouvoir supplée I'agent comptable dans ses fonctions de gestion
financiére.

Le fondé de pouvoir peut recevoir mandat de I'agent comptable pour agir en son nom et le représenter aux
conseils d’administration.

Le fondé de pouvoir assure l'intérim de agent comptable en cas d’empéchement ou d’absence de
celui-ci.

Missions que peut remplir un fondé de pouvoir :

- Coordination de I'ensembie des activités de I'agence comptable sous le contréle de I'agent comptable ;
-Tenue de la comptabilité générale, passation des écritures comptables, vérifications et validations ;

- Supervision des régies ;

- Contréle interne comptable ;

- Marchés et commande publique ;

- Formation et developpement des compétences des personnels de 'agence comptable ;

- Gestion des personnels administratifs et/ou techniques ;

- Exécution du budget ;

- Gestion matérielle de I'établissement.



