





de frais afin de faciliter les contrdies.
Ex: JJ/MM/AA _ Commune T - Commune 2 _ Objet du déplacement
e Pour les repas, un déjeuner par date (code RPA).

¢ Distance kilométrique : indiquer la distance la plus courte de commune a commune
confermément aux indications de MAPPY (le moins de kilométre).

4. Valideurs hiérarchigues 1 {(VH1)

Las personnels médico-sociaux bénéficient d’un ordre de mission permanent.
¢ Sont désignés comme VHI:

- Pour les personnels infirmiers : infirmier - conseilter technique départemental (ICTD)

- Pour les médecins et secrétaires médicales : médecin - conseiller technique responsable
départemental

- Pour les psychologues du second degré : directeur du centre d'information et d’orientation de
rattachement {DCIO)

- Pour les assistantes sociales : assistante sociale - conseiller technique départemental

¢+ Lerbledes VH1:
Le réle du valideur de premier niveau est de certifier que:

- Les trajets déclarés ont bien été effectués aux dates et horaires indiqués,

- Les piéces justificatives sont bien présentes,

- Les trajets déclarés ne comportent pas de : jours fériés, formations, congés et absences pour
maladie et autres raisons.

Le valideur de premier niveau engage sa responsabilité en validant Jes ordres de mission. La validation
vaut constatation de service fait et permet le contrble et la mise en paiement de la dépense.

5. Valideur hiérarchique 2 (VH2}

La DBF intervient en tant que valideur de niveau 2 et certifie:

- la distance kilométrique des trajets se comptabilise de commune 3 commune via le
distancier MAPPY

- le trajet retenu correspond a fa distance ia plus courte entre le liev de la mission et la
résidence familiale ou administrative (la résidence la plus proche du liev de mission devant
étre celle retenue)

- Le montant des frais prévisionnel correspond aux piéces justificatives transmises dans
Fapplication CHORUS DT (titre de transport..)

- ladisponibilité des crédits budgétaires,

- L'exacte imputation sur les enveloppes dédides,

- Les piéces justificatives du v *" icule déclaré

- Laconcordance de la fiche profil

- Les habilitations des VH1

L'ensemble des notes et informations relatives au traitement des frais de déplacement (guides
utilisateurs et modes opératoires) sont a disposition sur le portail ETNA.

La Division du Budget et des Finances est a la disposition des personnels pour les
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