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Annexe 3

L'application COMPAS 2 D est accessible via ARENA > Gestion des personnels >Gestion des
enseignants.

Sur COMPAS 2 D, dans le menu Gestion > Stagiaires :

() GESTION - JURY [ - AIDE - DECONMNECTER

staglaire: (N COMPAS 2D

Importer des stagiaires ACCUEIL
Bi  Tableau de bord des dépots tagiaires utilisez le menu "Gestion/Stagiaires”.
Berceaux

Absences Organisme Formation

Absences EPLE

Vous trouverez la liste des stagiaires que vous pouvez évaluer. Il faut se référer a la colonne
Jury pour identifier les stagiaires concernés par les jurys.

En cliquant sur le nom du stagiaire, vous accédez a « Vos espaces » oU vous pourrez déposer
votre rapport et/ou saisir votre avis.

Le tuteur doit déposer sur I'application COMPAS 2 D son rapport final signé par lui-méme et
par le stagiaire (uniquement en pdf):

VOS ESPACES

Sélectionner 'espace de dépét ou de saisie, et cliquez sur valider pour accéder a |a saisie.

| Menu w |

Menu
Jury de ritularisation
Rapport tuteur académique (NANTES)
Bilan d'étape
ULTER

Bilan d'étape du tuteur académique (NANTES) - Le dépot est fermeé

Jury de titularisation
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Le chef d'établissement doit saisir son avis en ligne via I'application COMPAS 2 D :

VOS ESPACES

Sélectionner I'espace de dépét ou de saisie, et cliquez sur valider pour accéder a la saisie.

[iMenu V: J
Menu
Jury de titularisation
Avis du chef d'établissement (NANTES) ,
Bilan d'étape

] . ULTER
Bilan d'étape du chef d'établissement (NANTES) - Le dépét est fermé

Juny Signalement
Signalement (NANTES)

L'inspecteur doit saisir son avis en ligne via I'application COMPAS 2 D, et déposer le cas
échéant, le rapport d'inspection (uniquement en pdf).

VOS ESPACES

Sélectionner I'espace de dépdt ou de saisie, et cliguez sur valider pour accéder a la saisie.

(Menu v)
Menu
Jury de titularisation ,
Avis de I''nspecteur (NANTES)
Rapport d'inspection (NANTES)

] . EZ CONSULTER
Compte-rendu de l'entretien professionnel (NANTES)

Jury Signalement
Signalement (NANTES)
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Pour la saisie des avis et le dépot des rapports, je vous invite a vous référer, si
nécessaire, aux guides d'utilisation disponibles sur I'application COMPAS 2D en cliquant sur
menu « Aide » puis « Espace documentaire ».

N -

I GESTION - JURY | -~ AIDE - DECONNECTER

Notice en ligne

Espace Documentaire -

Bienvenue sur I'application COMPAS 2D . Pour accéder a la liste de Notice au format PDF
Nombre de stagiaires dont le dépét Assistance

Type(s) de dépéts
a été fait  est en brouillon est 3 fairg Dépannage

Signalement 0 0 435

Les tutoriels (par acteur) vous permettront de suivre le pas a pas pour saisir votre avis (voir
« Création de bilans » pour les inspecteurs et pour les chefs d'établissement) et/ou déposer
votre rapport (voir « Dépot d'un avis » pour les tuteurs).

=» Tutoriels (par acteur)
Ei Inspecteur
n Création de liens entre un support et un tuteur académique
u Affectation de carte de formation a un stagiaire

u Création de liens entre un tuteur et un stagiaire

n Création de bilans -

Gestionnaire Académique

Gestionnaire d'Organisme de Formation

E; Tuteur

n Dépdt dun avis -
Stagiaire

Précision : Sur COMPAS, la durée de la session avant déconnexion peut étre trop courte pour
permettre de saisir toutes les observations, aussi, il est vivement conseillé d’enregistrer
régulierement le brouillon (bouton en fin de page) pour reprendre la saisie 1a ouU elle s’est
arrétée.
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